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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Personel Daire Baskanhgi

Ik Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Arsiv Sicil Sube Miidiirliigii Toplam Sayfa Bir(1)
Personel Ozliik Dosyasi Teslim Almaya iliskin is Siireci
Sira : Siirece Dahil Olan -
Faaliyet Is Ak Sorumlular . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aallyet T st I¢ / Dig Birimler Y
1 Personel fiz.lﬁk dosyast tist yazisi ilgili personele Birim Sorumlusu Genel Evrak Biirosu  |EBYS
havale edilir
Personel 6zliik dosyas1 Daire 6zel kalem . Personel Daire
2 3 A Havale edilen personel Lo
personelinden teslim alinir Bagkanhgi Ozel Kalem
Eski Kurumdan gelen 6zliikk dosyasi personel igin . Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No:2) 657
3 . . . . A Havale edilen personel sayih Kanun 2547 sayih
agilan yeni dosya ile kontrol edilerek birlestirilir
Kanun
Birlestirilen 6zlilk dosyasi list yazi ekinde gelen dizi
4 |pusulast ile kontrol edilerek teslim alindigina dair iist Havale edilen personel EBYS
yazi yazilir
5 Teslim aln}a {ist yazis1 Birim sorumlusu tarafindan Birim Sorumlusu EBYS
kontrol edilerek paraflanir
imzalanan iist yaz1 onayli dizi pusulastyla karst : .
6 " a Havale edilen personel Genel Evrak Biirosu |EBYS
kuruma génderilir
- Ust yaz1 ve ekleri personelin 6zliikk dosyasina Havale edilen personel

kaldirthir

HAZIRLAYAN

Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Daire Bagkam
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